ROMANIA
JUDETUL VASLUI
CONSILIUL LOCAL POIENESTI

HOTARAREA NR /
privind rectificarea bugetului local pe anul 2016

Avand in vedere expunerea de motive din care reiese necesitatea rectificarii
bugetului local pe anul 2016, actualizarea planului anual al achizitiilor publice pe anul
2016 si aprobarea strategiei anuale pe anul 2016;

Avand in vedere raportul comisiei de specialitate si raportul de specialitate a
compartimentului de resort;
Avand in vedere prevederile Legii nr. 339/2015 privind bugetul de stat pe anul
2016  sia Legii nr.273/2006 privind finantele publice locale.
In temeiul prevederilor art.36 alin.2 lit. b, alin.4 lit. a si art.45 alin . 1 si 2 din
Legea nr.215/2001 privind administratia publica locala,republicata ,cu modificarile si
completarile ulterioare;
Consiliul local Poienesti , judetul Vaslui ;

HOTARASTE:

Art.1. Seaproba rectificarea bugetul local pentru anul 2016 conform anexei
nr.l - care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2 Se aproba actualizarea planului anual al achizitiilor publice pentru anul
2016~ conform anexei nr. 2 care face parte integranta din prezenta hotarare,

Art.3. Se aproba strategia anuala de achizitii publice pentru anul 2016- conform
anexei nr. 3 care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art4. Cu aducere la indeplinire a prezentei hotarari raspunde primarul comunei,

DATA: 21.12.2016

CONTRASEMNEAZA SECRETARUL
COMUNEI,
Ciob. ecilia
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UAT Camuna Polenesti

Judewud Vasha

STRATEGIA ANUALA DE ACHIZITHY

pentru anul 2016

1. Notiuni introductive

Potrivit dispozitilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si a HG nr. 395/2016 pentru
aprobareca Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica / acordului-cadru din Legea nr. 98/2016, Comuna Poienesti a procedat la intocmirea
prezentei ..Strategii™ prin utilizarea informati ilor, cel putin a urmatoarelor elemente estimative:

+

a) mecesitatile identificate la nivel de autoritate contractanti avand la l?aza referatele de necesitate
intoemite de sefii de compartimente/servicii din cadrul primariei Poienesti pentru anul 2016, ca fiind
necesar a fi satisficute ca rezultat al unui proces de achizitie:

b} valoarea estimati a achizitiei corespunzatoare fiecarei necesitati;

¢) capacitatea profesionald existentd la nivel de autoritate contractantd pentru derularea unui proces care
sa asigure beneficiile anticipate;

d) resursele existente la nivel de autoritate contractanta si, dupa caz, necesarul de resurse suplimentare
externe. care pot 1i alocate derularii proceselor de achizitii publice.

Prezenta Strategie anuala de achizitie publica la nivelul Primariei Poienesti reprezinta totalitatea
proceselor de achizitie publica planificate a fi lansate de institutie in calitat;ea de autoritate contractanta,
pe parcursul unui an bugetar.

Strategia anuald de achizitie publica se realizeazd, potrivit dispozitiilor legale, in ultimul trimestru
al anului anterior anului caruia §i corespund procesele de achizitie publicd cuprinse in aceasia, si se
aproba de catre conducatorul autoritatii contractante.

Avand in vedere noua lfegislatic a achizitiilor publice care a intrat in vigoare in cursul lunii iunie a
anului 2016. prezenta Strategie este valabild incepand cu data intocmirii si pana fa 31.12.2010.

Strateuia anuala de achizitie publica la nivelul Primariei Poienesti se poate modifica sau completa
ulterior prin modificari/completari care se aproba conform prevederilor de mai sus. Introducerea
moditicarilor  si compilerarilor in  prezema Strategie este conditionata de identificarea surselor de
finanture.

[n cadrul Strategiei anuale de achizitie publice. la niveiul Primariei Poienestt, se va elabor
Programul anual  al achizitilor publice. ca instrument managerial  utilizat pentru planificarea si



menitorizares portotolivlur de procese de achizitie fa nivel de autoritate contractama. pentru planilicarca
resurscior necesare derularii proceselor si pentru verificarea  moduiui  de  indeplinire 2 obiectivelor

din strategia locala de dezvoltare.

2. Etapele procesului de achizitie publica

2.1. Awribuirea unui contract de achizitii publica/acord-cadru este rezultatul unui proces ce se deruleaza
in mai multe etape. » '
2.2. Primaria Poienesti — Comuna Polenesti. in calitate de autoritate contractanta, are obligatia de a sc
documenta si de a parcurge pentru fiecare proces de achizitie publica trei etape dis;inct:e:
a) etapa de planificare/pregatire. inclusiv consuitarea pietet;
b) etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru
¢) etapa postatribuire contract/acord-cadru. respectiv exccutarea si monitorizarea implementari:
contractului/acordului-cadru. ‘
2.3. Elapa de planificare/pregatire a unut proces de achizitie publica
- Se initiaza prin identificarea necesitatilor si elaborarea referatelor de necesitate

- Se inchele cu aprobarea de catre conducatorul Autoritatii Contractante a documentatiei de atribuire.
inclusiv a documentelor-supeort. precum si a strategiei ge comractare pentru procedura respectwa.
- Strategia de contractare este un document al fiecarei ach121t11 cu o vanare estimata egala sau mai mare
decat pragurile valorice stabtlite la art. 7 alin.,alin. 5 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.
initiate de Primaria Po:enestl si este obiect de evaluare a Agentiei Nationale a Achlznulor Publice. in
conditiile stabilite la art.23 din HG nr.395/2016 - pubircata in Monitoryl oficial nr.423 d:n (}6 06.2016 -
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a preveder;lor referitoare la atnbu:rea contractului
de achizitie publzca/acordu!m ~cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
~ Prin intermediul strategiei de contractare se documenteaza decxzu%e din etapa de pIamf‘ care/prenatlre
a achizitiei in legatura cu:
a) relatia dintre obiectul. constrangerile asociate si complexitatea contractului, pe de ¢ parte, si resursele
disponibile la nivel de ai;tpritate contractanta pentry derularea activitatilor din et'apelje procesului de
achizitie publica, pe de aha parte;
b) procedura de atribuire aleasa, precum si modalitatile speciale de atribuire a contractului de achfzme
publica asociate. daca este cazul;
¢) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;
d) mecanismele de plata in cadrul contractului, alocarea rlscurllor in cadrul acestuia, masuri de gestionare
a acestora. stabilirea penalitatilor pentru nemdepllmrea saul 111deplm1rea defectuoasa a oblloamlor
contractuale:
e} justificarile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru. precum si orice alte
elemente legate de obtinerea de beneficii pentru autoritatea contractanta si/sau indeplinirea obiectivelor:
f) justificarile privind alegerea procedurii de atribuire in situatiile prevazute la art.69 alin.2-5 din  Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice $i dupa caz. decizia de a reduce termenele in conditiile legit.
decizia de a nu utiliza impartirea pe foturi. criteriile de calificare privind capacitatea si, dupa caz, criteriile
de selectie. criteriul de atribuire si factoril de evaluare utilizati;

i din strategia locala / regionala/nationala de dezvoltare la a carui realizars contribuie

g} obicctivul

g}
contracrul/acordul - cadru respectiv. daca este cazul.
h) orice alte elemenie relevante pentru indeplinirea necesitatiior zutoritatii contractante.



- Etapa de organizare a procedurii si atribuire a contractului/acordului-cadry incepe prin ansmiierea
documentatici  de atribuire in SEAP st se finalizeaza odata cu intrarea in vigoare a contractuiui de
achizitic publica/acordului-cadru.

_ Avand in vedere dispezititle legale in materia achizitiilor publice, Primaria Poienesti va realiza un
proces de achizitie publica prin utilizarca uneia dintre urmatoarele aibordari, respectiv cu resursele
profesionale proprii si cu ajutorus serviciilor de consultanta in achizitii publice. cu un furnizor de servicii
de achizitie. selectat in conditiile legislatiei achizitiilor publice, potrivit art. 2, alin 6 din HG 365/2016 ../
ap!ivarc*:a prevederilor prezentului ariicol.  auloritateda contractantii are. lotodatd, dreptul de a
achizitiony servicii de consultanfd. denumite in continugre servicii cuxiliare achizifiel. in vedereu
sprijinivii activitg(ii compartimentulul inlern specializal in domeniul achizifillor, precum §i penisi
elaborarea documenteloridocumentajiilor necesare parcurgerii etapelor procesului de achizifie publica
si‘sau peniry implementared unor progrume de prevenire/diminuare a riscurilor in achizifiile publice.
vizdnd touie etapele. de lu plunificared:pregativea procesului. orgunizareq/uplicarea procedurii de
atribuire si pané lu executarew/monilorizarea implementdrii contractului de achizitie pz;b!fcc?i!’c:turdt;i vi-
cudru, inclusiv in raport cu activitatea comisiei de evaluare si/sau solufionurea contestagiilor”

3. Programul anual ai achizitiilor publice

3.1. Programul anual al achizitiilor publice pe anul 2016 la nivelui Primariei Poienesti se elaboreaza pe
baza referatelor de necesitate transmise de compartimentele/serviciitor din cadrul institutiei 51 cuprinde
totalitatea contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru pe care Primaria Poienesti intentioneaza sa
le atribuk in decursul anului 2016.

3.2. La claborarea Programului anual al achizitiilor publice pentru anul 2016 Primaria Poienesti a tinut
cont de:

a) necesitatile obiective de produse. servicii si lucrari;

'b) gradul de prioritate a necesitatilor;

¢) anticiparile cu privire la sursele de finantare ce urmeaza a fi identificate.

Dupa aprobarea bugetului propriu, precum si ori de care ori intervin modificar] in bugetul
Primariei Poienesti. Programul anual al achizitiilor publice pentru anul 2016 se va actualiza in functie de
fondurile aprobate. |
3.3. Programul anual al achizitiilor publice pentru anul 2016 al Primariei Poienesti este prevazut in
anexa la prezenta Strategie si cuprinde cel putin informatii referitoare la: |

a) obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru

b) codul vocabularujui comun al achizitiilor publice (CPV):

¢) valoarea estimata a contractufui/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit ca rezuitat al
deruiarii unui proces de achizitie. exprimata in lei, fara TVA

d} sursa de finantare;

¢} procedura stabilita pentru derularea procesului de achizitie:

1) datu estimata pentru initierea procedurii

g) data estimata pentru atribuirea contractului

h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau ofiline.

3.4. Dupa definitivarea Programului anual al achizitiilor publice pentru anul 2016 al Primariei Poienesti.
Primaria Polenestl. prin grija persoanei desemnate de primar, va publica Programul anual af achizitiior
publice pe anui 2016,

Do asemenea. se va proceda semesirial la publicarea in SEAP ¢ extraselor din Programul anual



at achizitiilor publice pentru anul 2016 al Primariel Poienesti. precum s1 a oricaror modificari asupra
qcesluin extrase care se refera la contraciele/acorduriie-cadru de produse si/sau servicii a carel vaioare
estimata oste mai mare sau egala cu pragurile prevazute la art.7 alin. 5 din Legea nr. 08/2016 privind

achizitiile publice. contractele/acordurile-cadru de tucrari a carei valoare estimate esie mai mare sau

egala cu pragurile prevazute la art.7 alin.5 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice. Publicarea s
va realiza in iermen de 5 zile lucratoare de la data modificarilor.

Programul anual ai achizitiilor publice pentru anul 2016 al Primariei Poienesti se va publica de
asemenca. pe pagina de internet a institutiiei www.primaria_ poienesti.to

Avand in vedere dispozitiile art.4 din HG nr 395/2016 - publicata in Monitorul oficial nr. 423
din 06.06.2016 - pentru aprobarea Normelor metodolog:m de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice. conform caruia .. prin ordin af presedintelui Agentiei Nationale pentru Achizifii Publice (ANAF)
se pot pune la dnpu,r(;a autoritdgilor contractante si a furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei un set
de insirumente ce se ufilizeazd pem‘m planificarea pormfolmlm de achizifii la nivelul autoritafii
coniractante,  futndamentared deciziei de realizare a procesului de achizifie si monitorizared
:mplcmcnmm contractului, precum §i pentru prevenirea/diminugrea viscurilor in achizifii publice”.
Primaria Poienesti va proceda ia revizuirea Programului anual al achizltulm publice pentru anul 2016
al Primariei Poienesti. in vederea punerii de acord cu actele normative ce se vor elabora/aproba in
Jegatura cu prezenra strategie. in termen de cel mult I3 zile de la data intrarii lor in vigoare, sau in
termenul precizat in mod expres in actele normative ce se vor elabora/aproba.

4. Sisremul de control inters

4.1. Avand in vedere noua legislatie privind achizitiile publice, ca si document de politica interna.
Primaria Poienesti. prin reprezentamul sau legal, considera ca sistcmul propriu de control intern
trebuie sa acopere roate fazele procesu]m de achizitii publice, de la pregatirea achizitiei pana la
execularea c.ontractuim jar cerintele efective trebuie diferentiate in functie de marirnea institutiei, ca si
autoritaie contractanra. ‘

De asemenea. avand in vedere standardele de control intern pentru gestionarca efectiva a
procesului de achizitii publice (inclusiv descrierea procesului, fluxul de informatii si matricea
responsabilitatitor) peniru a stabili cerintele pentru activitatile de control intern, controlul intern va
trebui sa inciuda cel putin urmatoarele faze: pregatirea achizitiilor. redactarea documentatiei de atribuire,
desfasurarea procedurii de atribuire, implementarea contractului. '

4.2. Sistemul de control intern t‘rebu;e sa includa urmatoarele principii:

- Sepurared atributiilor. cel putin mue functiile operauonale si functiile financiare/de plata, persoanelor
responsabile cu achnzztnle pubhce si departamentelor tehnice si economice, cerinte de separare @
atributiilor care depind de marimes institutiei. sau respectiv de resursele profesionale proprii.

- Principinl celor 4 ochi”, care implica impartirea clara a sarcintlor in doi pasi: pe de o parte initierea si
pe de alta parte verificarea. efectuate de persoane diferite.

~ Fundwmnentarea avizelor inferne precum cele acordate de departamentele economic si juridic. pe baza
de liste de verificare si alte instrumente.

4.3, Sistemul de control intern trebuie sa includa, de asemenea, un document de potitica privind
conflictul de interese. document aswmat de conducerea institutiei, precum si de tot personalul institutiel.

4.4, Corelativ sistemului de control intern. conducerea Primariei Polenesti, considera ca sum
necesare un sel de masuri specifice. ca si autoritale contractania. pentru intarirea rolului controlului



financiar proventiv, insarcinet cu veriticarca legalitatii st regularitatii in raport cu operatiunile financiar
sijuridice. masuri care sa aibd in vedere:
- Introducerca unor verificarl specifice inainte de lansarea oricarei proceduri de achizitii;

- Elaborarea de tiste de verificare si de ghiduri detaliate care sa permita controlorului {inanciar su
verifice u.,guldl ifatea procesului:

- Intarirea regulilor de integritate aplicabile controlului financiar preventiv, care sa asigure ca nu
sunt afectau de conflicte de interese:
' - Asigurarea primirii de catre persoana cu atributii in controlul financiar preventiv a unei
instruiri adecvate in domeniul achizitiilor publice. |

4.5 Avand in vedere cele de mwi sus, Primaria Poienesti, ca si auioritate contractanta, prin
intermediul Comisiei de monitorizare. coordonare s indrumare metodolag:ca a dezvoltarii sistemufui
de control iniern/managerial, sub directa coordonare a primarulut si a contabilu]ul vor proceda intr-
un termen rezonabil. la actualizarea si/sau imbunatatirea procedurilor aferente sistemului de control
intern/managerial al Primariei Poienesti, pe baza standardelor de control intern si a legislatiei specifice.

Exceptii

3.1. Prin exceptie de la art. 12, alin. I din HG nr.395/2016 - publicata in Monitorul oficial nr.423
din 06.06.201}6 - ‘pcntru aprobarea "normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea coniractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice. anana Poienesti, daca va implementa in cursul anului 2016 proiectele finantate din fonduri
nelambuasablle si/sau proiecte de cercetare~dezvoitare are obligatia de a elabora distinct pentru fiecare
proiect in parte un  program al achizitiilor publice aferente proiectului respectiv, cu respectarea
procedurilor de elaborare cuprinse in legislatia achizitiilor publice, a procédurilor prevazute in
prezenta Straregie, a procedurilor operationale interne ale Primariei Eoienesti.

S.2. Avand in vedere dispozitiile ért. 2 alin.2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
precum si ale art.l din HG nr.395/2016 - publicata in Monitorul oficial nr.423 din 06.06.2016 - pentru
efprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016, privind achizitiile publice, cu referire la
exceptarile de la legislatia achizitiilor publice a achizitillor de produse, servicii si/sau lucrari care nu se
supun regulilor legale. Primaria Poienesti va proceda la achizitia de produse, servicii si/sau lucrari
exceptate. pe paza propriilor proceduri interne de atribuire cu respectarea principitlor care stau la
baza atribuirii contractelor de achizitie publica. respectiv: nediscriminarea, tratamentul egal.
recunoasterea regiproca, transparenta, proportionalitatea, asumarea raspunderii. '

Procedurile interme proprii s€ vor elabora fie pentru fiecare tip de produs, serviciu, lucrare
similara. fie  pentru o clasa/categorie de produse, servicii, lucrari, functie de specificul si
commplexitatea achizitiei. | _ ' |

I'vate procedurile interne proprii se vor publica pe pagina de Internet a Primariei
Poienesti. in termen de 5 zile de la data elaborarii si aprobarii, prin grija persoanei responsabile.

l.a claborarea procedurilor interne proprii. se va tine cont in mod obiigaioriu si luarea tuturor
masurilor necesare pentru a evila aparitia unor situatii de natura sa determine existenta unui conflict de
interese si/sau impiedicarea. restrangerea sau denaturarea concurentel. In cazul in care censtata aparitia
unel astfel de sitwatii. Primaria Poienesti are obligatia de a elimina efectele rezultate dintr-o astfei
de imprejurare, adoptand. potrivit competentelor, dupa caz, masuri corective de modificare, incetare.
revocare sau anuiare  ale aciefor care au afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau alc
activilatilor care ay legatura cu acestea.



5.3, Primaria Polenesti va dervia toate procedurile de achizitie numai pri stemul electronic o
achizitiilor publice SEAP. Utilizarea altor mijloace (offline} se va putea reahza numat in conditiilc
feif st numai pentru situatiile expres reglementate prin Jege. Prin exceptic de la regula onlinc.

procedurile de achizitic realizate pe baza procedurilor interne proprii, se vor realiza in sistem offfine.

6. Prevederi finale si trangitorii

6.1. Primaria Poienestl. prin responsabilut in domeniul achizitiilor, cu coordonarea din partea
conducerii si contabilului. are obligatia de a tine evidenta achizitiifor directe de produse, servicii si
tucrari. precum si a tuturor achl;itnim de produse, servicii si fucrari, ca parte a Strategiei anuale de
achizitit publice.

6.2, Avand in vedere ca prin Ordinal presedintelui Agentiei Nationale a Achizitiilor Publice se va
pune la dispozitia autoritatilor contractante fonnularul de program anual al achizitiilor publice, Primaria
Poienestl va proceda la actualizarea Programului anual al achizitiilor publice pentru anul 2016,
termenul cel mai scurt de la data intrarii in vigoare a Ordinului presedintelui ANAP.

6.3. Avand in vedere dispozitiile art. 4 din HG nr.395/2016 - publicata in Mpnitorul oficial
nr.423 din 06.06.2016 - pentru  aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, conform carma . prin ordin al pre,sedrntelm Agentiei Nationale pentru Achizifii
Publice (ANAP) se pol pune la drspo:zua czulorrta[rlr)r contraciante §i a Surnizorilor de servicii auxiliare
achizifici un set de instrumente ce se wiilizeazd pentry planificarea portofolinlui de achizifii la nivelul
watoritdfii confractante, fzmdamemm ea deciziei de realizare a procesului de achizifie §i monitorizarea
implementarii contractului, precum §i pentri prewmrea/d;mmuarea riscurilor in achizigii publice ™,
Primaria Poienesti va proceda la revizuirea prezentei Strategii, in vederea punerii de acord cu actele
normative ce se vor elabora/aproba in legatura cu pirezema strategie.

6.4. Iin derularea procequri lor de achizitii pe baza procedurilor interne proprii precum si a tuturor
procedurilor de achizitie, Primaria Polenesti este responsabila pentru modul de atribuire 2
contractului de achizitie publica/acordului-cadru, inclusiv achizitia directa, cu respectarea tuturor
dispozitiilor legate aplicabile.

6.5 Prezenta Strategie anuala de achizitii pe anul 1016 a Primariei Poienesti se va aproba prin act
administrativ al reprezentantului iegal al institutiei. si se va publica pe pagina de internet a institutiei.

. ™.
Primar. 5™




Comuna Polenesti

NORME PROCEDURALE INTERNE
privind achizifia publicéd de servicii din categoria celor cuprinse In Anexa 2 la

Legea achizitiilor publice nr. 98/2016

SERVICII PENTRU EVENIMENTE SERVICH DE ORGANIZARE DE
EVENIMENTE CULTURALE

2016



INTRODUCERE

Prezentele norme au fost intocmite pentru respectarea principiilor enungate in art. 2 alin. | din
Legea nr. 98/2016. ca urmare a aplicarii art. 111 paragraful (9) alin (1) din Legea nr. 98/2G16 privind
achizititle publice. prin carle ~auribuirea unui contract de achizitie publica/acord cadru care are ca obicct
servicii sociale g alte servicii specifice. previzute in Anexa ny. 27,

CAP.1 Dispozitii Generale

CAP. l Definitii. Principii

CAP. [l Etapele procedurii

CAP. 1V Evaluarea bfenglor

CAP. V Reguli generale lde participare

CAP. VI Evharea situatiilor de concurenta neloiala
CAP. Vil Continutul ofertelor

CAP. VIII Criteriu de atribuire

CAP. IX Eligibilitatea si inregistrarea

CAP. X Publicitatea

CAP. X Elaborarea si iprfegistl'area ofertei

CAP. XII Modificarea. retragerea i valabilitatea ofertei
CAP. X1l Etapa de finalizare a contractului de servicii
CAP. XII Constituirea dosarului de achizitie

CAP. XIV Circuitul documentelor $i semnéturile compartimentelor de specialitate
CAP. XV fn;heierea_ contractului de servicii

CAP. XVI Dispozitii finale

CAP. I Dispozifii Generale
Art. 1 - Prezentele Norme procedurale interne. denumite in continuare Norme au ca obicct stabilirea
procedurii de atribuire & contractelor de achizite publicd/acroduriler cadru reprezentate de Legea nr.

98/2016 privind achzitiile publice.

CAP AL Definipii. Principii

Art. 2 - nsensul prezentelor norme. urnditorii termini se definesc astlel:



a) auioritate contractanta - Comuna Polenesu,

b} serviell - servicii din categorta celor cuprinse in Anexa nr. 2 ia Legea nr. 98/2016¢ privind achizitii
publice

¢} achizitie publica — dobandirea definitiva sau temporara de catre autoritatea contractanta a unor servicii
din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea ﬁr. 98/2016 privind ach.izigiile publice

d) prestator - persoana juridicd care presteazd servicii din categoria celor cuprinse in Anexanr. 2 Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice |

e) ofertant — oricare prestator care a depus oferta ;

f) operator economic — ofertantul care participa la procedura de atribuire si caruia i se poate atribui
contractul de achizitie publica ;

g) contract de achizitie publica — contract incheiat in forma scrisa intre aurotitatea contractant si prestator:
h) contract de servicii — contract de achizitie publici ce are ca obiect prestarea unuia sau mai mulior
servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

[} caietul de sarcini — documentul ce cuprinde toate informatiile legate de 6biectul contractului de servicii
si de procedura de atribuire a acesluia : J) oferta — documentatie care cuprinde propunerea tehnica.
propunerea financiara si orice formulare sau docurlnen'te solicitate in documentatia de atribuire ; k)
propunere tehnicd — document al ofertei elaborat pe béza cerintelor din caietul de sarcini stabilitd de
autoritatea contractanta ;

1) propunere financiara — document al ofertei prin care se furnizeaza informatiile cerute prin documentatia
de atribuire cu privire la pret, tarif. alte conditii financiare si comerciale ;

m} zi - zi calendaristica.

Art. 3 — Principtile care stau la baza atribuirii contractelor de servicii:

a) nediscriminarea — respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale pentru cg orice
operator economiic, ipdifereqt de nationalitate, de forma de organizare sau proprietate, sa poata participa la
procedura de atribuiré si sa aibasansa de a devent contractant;

b) tratamentul egal - respectiv aphicarea In mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a criteriilor
pentru atribuiré astfel incdt orice prestator de servicii sa aibasanse egale de a 1 se atribui contractul du
servicii:

¢) recunoasierea reciprocé — respectiv acceptarea serviciilor, lucrarilor oferite in mod licit pe piata Uniuni
Europenc. a diplomelor. certificatelor, a altor documente, emise de auteritatile competente din alie st
precum si a specificatiilor tehnice echivalente cu cele solicitate la nivel national:

d) transparenta — respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare i
aplicarca  procedurii  de atribuiré: ) proportionalitatea — respectiv  asigurarea corelatiei  intre

necesitatileautoritatii contractante. obiectul contractului de servicii si cerintele solicitate a fi indeplinite:



D) asumarea raspunderii — respectiv determinarea clara a sarcinilor si responsabilitatilor persoanefo
implicate in procesul de achizitic publica. urmarindu-se asigurarea profesionalisrului. impartialitatii =

independentei deciziilor adoptate pe parcursul derularii acestui proces.

CAP T Erapele procedurii

Art.d - Etapele procedurii stabilite prin prezentefe norme sunt urmatoarele:
a) Stabilirea necesitatii efectudrii achizitiei;

b) Elaborarea caletului de sarcini;

¢) Publicitatea procedurii:

d) Raspunsurile Fa clarificdrile solicitate de ofertanti:

e) Primirea ofertelor: |

) Desemnarea Comisiel de evaluare:

g) Anularea procedurii de atribuire:

n} Raportul procedurii de atribuire.

Subcupitolul LIl ]- Stubilived necesitditii efectudrii achizitiei

Art.5 - Stabilirea necesitatii efectudrii achizitiei are ca scop determinarea necesarului de servicii pentru
asigurarea bunei desfasuréri a aiutorité;ii contractante precum si a valorii estimate a contractului de servicii
ce urmeaza a fi a‘Lribuit.

Art. 6 — Realizarea activ‘itégilor prevazute la art.5 se concretizeazd prin intocmirea dupd caz, de citre
compartimentul de specialitate, personalul cu responsabilitati a urmitoarelor documente:

a) Nota de fundamenjtare

b) Nota justificativa privind estimarea valorii achizitiei publice, alegerea procedurii si a criteriului de

atribuire

Subcapitolul 1112 — Elaborarea catetului de sarcini

Art. 7- Elaborarea caietului de sarcini are ca scop stabilirea de ciitre autoritatea contractants a cerinteior
privind cligibilitatea si inregistrarea ofertantilor si capacitatea acestora de a2 indeplini obligatiilc
contractuale. siabilirea regurilor ce trebuie respectate pe parcursul desfasurarii procedurti, stabilires
calendarului de aplicare a procedurii precum si stabilirea cerintelor privind nivelul calitativ si cantitativ al
servicitlor necesar a {1 prestat.

Art.8 — Caietul de sarcini va contine urmatoarele elemente:

aj Datele de identificare ale auteritd{ii contractante:

b) Sursa de {Inantare a achizitiel:



¢) Calendarul de aplicare a proceduril respectiv: data limita pentru solicharea clarificariior; data limita <
raspuns la clarificari. data si ora Himita de depunere a ofertelor.

d) Cerintele privind eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor,

¢) Cerintele minime privind capacitatea tehnica §i capacitatea economico-financiara, in masura in care s¢
soficilé:

£) Criteriile de calificare in masura in care se solicita;

2) Specificatiile tehnice minime ale serviciilor necesar a fi prestate

k) Modul de elaborare i de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

i} Perioada solicitata pentru valabilitatea ofertelor:

1) Critertul de atribuire care se va aplica pentrQ stabilirea ofertei castigatoare;

k) Modul de comunicare

Subcapitolul 1.3 - Publicitutea procedurii

Art. 9 - Publicitatea procedurii are ¢a scop asigurarea de cltre autoritatea contractantd a transparente
atribuirii contractelor de servicii prin informarea prestatorilor, in calitate de‘poten;iali ofertanti, cu privire
ia organizarea de cétre aceasta a unei pljocedur‘i de atribuire a unor astfel de contracte.

Art. |G - Publicitaiea procedurii se realizeazi de citre autoritatea contractanti cu minimum 5 zile
lucritoare inainte de termenul limiid stabilit pentru depunerea ofertelor, prin una din urmatoarele
modalitéti:

a) Transmiterea unei Invitatii de participare care se intocmeste conform modelului previizut in Anexa | la
prezentele norme; |

b) Publicarea unui Anunt care se intocmeste conform modelufui prevazut in Anexa nr 2 la prezentele
norme.

Art.11 — In situatia Tn care publicitatea se realjzazea prin modalitatea prevazuta la art.10 litb. Anuntul sc

publica pe pagina web a autoritatii contractante

Subcupitoful HI 4 — Raspunsuri lu clarificarile solicitate de ofertanti

Art. 12 — Orice operator economic interésat are dreptul de a solicita clarificari privind caietul de sarcini.
Art.13 - Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si fird ambiguitali cai
mai repede posibil, la orice clarificare solicitata. pentru o perioada care nu trebuie si depéseasca, de reguli.

3 zile de Iz primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului economic.

Subeapitolul 115 Primirea ofertelor



Art.i4 - Primirea ofertelor are ca scop asigurares inregistririi ca ofertanii, la procedura de atribuir.
organizata de autoritatea contractanii. a operatorifor economici care depun oferta In termenul limita stabilin
in caietul de sarcini si In invitatia/Anuntul de participare.

Art.}3 — Operatorii economici au obligatia de a depune oferta la adresa, data si ora limita pentru depunere.
stabilite in caietul de sarcini §i in Invitatia/Anunjul de participare.

Art. 16 — Oferta depusa la o altd adresa decat cea stabih;té sau dupd expirarea datei limitd pentru depunere

se returneaza nedeschisi,

Subcapitolul [11.6 Desemnarea comisiei de evaluare
Art. 17 — (1) Odata cu initierea aplicirii procedurii interne de aIriE:ruire a contractului de servicii, se va
constitui o comisie de evaluare formata din 3 membri permanenti si | membru de rezerva. Pregedintele
comisiei s¢ desemneaza dintre membrii acesteia.
(2) Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:

a) deschiderea ofertelor:

b) verificarca indeplinirii de catre ofertani a cerintelor peivind eligibilitatea si inregistrarea.
previczute n caictul] de sarcini; | |

¢) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al modului in care
acestea corespund cerintelor minime din caietul df:‘sarcini;

d) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al incadrarii in
fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publici;

¢) stabilirea ofertelor care indeplinesc conditii[e pentru a fi respinse;

f} stabilirea ofertelor admisibile: g) aplicarea cri}'eriului de atyibuiré, astfel cum a fost prevazit in
caietu] de sarcini si stabilirea ofertelor castigatoare; |

h) in cazuri justificate, elaborarea unui propuneri de anulare a procedurii de atibuire conform
prezentelor norme;

i) elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta prevazut in prezentele norme.
Art. 18 - Pe parcursul desfasurdrii intregii proceduri. membrii éomisiei au obligatia de 2 pastru
confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum $i asupra oricaror alte informatii prezentate de catre
ofertanti. a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja secretele comerciale.
Art. 19 — (1) Membrii comisiei de evaluare au objigatia de a semna pe proprie raspundere o Declaratie do
confidentialitate si impartialitate (Anexa 3} prin care se angajeazd si respecte prevederile art. 19 s prin
care confirma. totodata. c¢i nu se afld in niciuna din situailile urmatoare:

a) este sul sau rudd pand la gradul al treilea inclusiv ori afin péna la gradul al treilea, cu vreuny)

dintre ofertanti:



b) Tt ultimii trei ani & avut contracte de munca sau de colaborare cu unuf dintre ofertanti sau a ficu
parte din consifiul de administrajie al acesiora sau din orice ait organ de conducere sau de administratie ul
acestora:

¢} define parti sociale sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti.

(2) Declaragia prevédzuta la alin.(1) trebuie semnatd inainte de inceperea sedingei de deschidere.
(3) in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare si negociere constata ci se aﬂé in
una sau mal multe din situatiile prevazute [a alin.(1), atuncj acesta are obligatia de a solicita inlocuirea sa

din componenta comisiei respective.

Subcapitolul 1.7 Anularea procedurii de atvibuire
Art. 20 — Autoritatea contractantd are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirca
contractelui de servicii in urmétoarele cazuri:

a) dacid nu a fost depusa nicio ofertd;

b) daca toate ofertele depuse au fost resp‘inse:

¢) dac este imposibild incheierea contractului de servicii.

Subcapitolul 1118 Raportul procedurii
Art.21 — Raportul procedurii de atribuire se elaboreazd inainte de inchiderea contractului de servicii si
cuprinde urmitoarele elemente:

a} denumirea achizitie si codul CPV:

b) obiectul contractului de servicii

¢) denumirea/numele ofertantilor participanti la procedura;

d) denumirea/numele ofertantilor respinsi si motivele carea au stat la baza acestei decizii.

e) denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriilor stabilite de prezenta proceda.

CAP IV Evaluared ofertelor

Art. 22 — La sedintele comisie de evaluare. in scopul analizirii in detaliu a ofertelor depuse, au dreptul de @
participa numai membrii acesteia.

Art. 23 — (1) Comisia de evaluare are obfigatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punct de
vedere al elementelor tehnice propuse. et si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.
(2) Propunerea tehnicé trebuie sé corespunda cerintelor minime previzute in caietul de sarcini:

(3) Propunerca financiard trebuie s& se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate pentru

indeplinirea contractului de servicii necesar a fl atribuit.

CAP L} Reguli generale de partivipare



Arl. 24 - Urice persoand fizied sau juridica care doreste sa participe si indeplinesic conditiile stabilite prin
invitatia de participare are dreptul de a participa, in conditiile prezentelor norme. la procedura intern:

pentru atribulrea contractului de servieil.

CAP. VI Evitarea situatiilor de concurenia neloiald

Art. 25 - Pe parcursul derularii procedurii interne de atribuire a contractylui de servicii, va lua toate
masurite legale necesare pentru a combate aparitia eventoalelor sifuatii de concurenta neloiala sau conflict
de interese i orice alte fapte considerate contraventii ori infractiuni potriviz legii. fn masura in care éces‘ac

situaiii se produc se vor fua toate masurile legale pentru contracararea lor.

CAP. ¥l Continutid ofertelor
Art. 26 In vederea participdrii la procedura internd de atribuire a serviciilor, fiecare ofertant va depune o
singura oferta care sa contini: -
- Certificat unic de inregistrare. in copie conform cu eriginalul
- Act constitutiv sau Statut, in copie, din care sa reiasd ci are ca obiect de activitate, o incadrare
corespunzatoare obiectului contractﬁlui pentru care depune 0f'erta§
- Formulare standard: (Anexa 4) |

I. Scrisoare de inaintare

2. Certificat de participare la licitafie cu ofertd independenti

. Declaratie |
t. Declaratia privind calitatea de participant la procedura

3

4

5. Formuiar de oferta tinanciard

6. Declaratie privind lista prinlcipalelor prestéri de servicii in ultimii 2 ani
7

. Informatii generale

CAP VUL Criteriu de atribuire:  pretui cel mai scizut, conform art.34 din HG nr.395/2016 pentru
aprobarca Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribiurea contractului de

achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

CAP_IX  Eligihilitatea si inregistrarea
Art. 27 - Va fi excius din procedura pentru atribuirea contractului de servicii orice oferiant / candidat care
se afld in una din urméitoarele situatii;

a} este in stare de faliment ori lichidare, afacerile i sunt conduse de un administrator Judictar sau
actlivitafile sale comerciale sunt suspendate ori fac obiectul unui aranjament cu creditorti sau este intr-o

situatic similard cu cele anterioare, reglementatd prin lege:



by prezintd inlormatii false sau nu prezintd informatiile solicilate de citre autoritatea contractanti.

CAP. XN Elahorarea i inregistrarea ofertei

Art. 28 - (1) Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile mentionate in
invitatia de participare si caietul de sarcini .

(2) Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toatd perioada derularii
achizitiei publice. ofertantul avand ‘obligatia de a exprima in ofertd preul in lei, pret care va ramédne
neschimbat pe toatd perioada desfagurarii procedurii de achizitie publica.

(3) Otertantul care nu respecta cerinjele din invitatia de participare sau caietul de sarcini va fi descalificui

de cétre autoritatea contractania.

CAP. X! Modificarca. retragerea gi valabilitatea ofertei

Art. 29 - (1) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-gi retrage oferta numai inainte de data
limita stabilita pentru depunerea ofertei. |

(2} Ofertantul nu are dreptul de a-gi retrage sau de a-si modifica oferta dupa expirarea datei limitd pentru
depuncrea ofertei.

(3) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toata perioada de valabilitate stabilita de caire

autoritatea contracianta.

CAP. X! Etupa de finalizare a contraciului de servicii

Art. 30 - (1) Etapa de finalizare a contractului de servicii: incheierea procedurii se produce atunci cand
comisia de evaluare intocmeste raportul procedurii si face cunospute datele selectiei de oférte in
comunicérile adresate ofertantilor; illt@C:nirea dosarului de achizitie publica.

(2) Procedura interna de atribuire pentru atribuirea contractului de servicii se poate desfiisura si daca se

primeste o0 singuri oferta care corespunde cerintelor din documentatia de atribuire.

CAP. XU Constituirea dosarului de achizitie publicd
Art. 31 - Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice, care trebuie s
cuprinde cel putin urmatoarele documente:

a. referatul de necesitate privind achizitia de servicii/nota de fundamentare:

b. catetul de sarcini (nota de fundamentare):

¢, ordinul de numire a comisiei de evaluare:

L. declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

o

¢. Invitatia de participare privind achizitia de servicii;

{. raportut procedurii prin care s-a facut evaluarea ofertelor;



2. comunicirile intocmite de catre comisia de evaluare cu privire la rezultatul apiicarti proceduri
interne Jde atribuire a servicitlor ;

k. contractul de servicil, semnat in {forma sutentica.

CAP XNV Circeuitul documentelor si semnaturile compartimenielor de specialitate

Art. 32 - Stabilirea responsabilitagilos privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor care
constituie dosarul achizitiei publice.

Arl. 33 - Referatul de necesitate privind achizitia de servicii/nota de fundamentare esie intocmit/a de
fiecare compartiment/serviciu, avizat/a de contabil si secretar si aprobat/a de primar.

Art. 34 - Nota justificativa privind estimarea valorii achizitiet publice, alegerea procedurii si a criteriulu
de atribuire este Intocmita de persoana responsabild pe achizitii publice, vizatd de contabil si aprobata de
primar. |

Art. 35 — Raportul procedurii de achizitie publica este intocmit de membrii Comisie de evaluare si aprobat
de primar.

Art. 36 — Contractul de servicii incheiat cu persoana fizicd sau juridica a carei ofertd a fost acceptatd este
intocmit de persoana responsabila de contract, avizat de secetar si persoana desemnata si pund viza CFP s

aprobat de¢ primar.

CAP. XV incheierea contractului de servicii
Art. 37 - Autoritatea contractanta are obligatia de a tncheia contraciul de achizitie de servicii, in forma

autenticd. cu persoana fizica sau juridica a cdrei oferta a fost acceptati de catre comisia de evaluare.

CAP. X¥I Dispozifii finale

Art. 38 - Prezentele norme procedurale pot fi completate, modificate sau abrogate de cétre conducerea
autoritatii contractante. |

Art. 39 - Prezentele norme de procequré interna privind atribuirea contractelor de servicii intrd in vigoare

fa data aprobarii de citre Primar

Avizam: Aprob:
Primar

Contabil

Secretar



